船員業務須知_航務中心
一、船員服務手冊核發
（一）應檢送書表及證件：
1. 申請書。
2. 船員資格證明文件及影本各1份 (正本繳驗後發還)。
3. 國民身分證或相當證明文件及影本各1份 (正本繳驗後發還)。
4. 經公立醫院或教學醫院檢查合格，未逾2年有效期間之船員體格檢查證明書。
5. 最近2年內2吋半身脫帽正面照片2張。
6. 未成年者，法定代理人許可證明書。

（二）規費：新臺幣500元。
（三）辦理期限：3天。
（四）備註：手冊製作完成後須本局郵寄者請自付貼足掛號郵資之信封乙只。
二、船員服務手冊換發
（一）應檢送書表及證件：
1. 原領船員服務手冊。
2. 申請書
3. 最近2年內2吋半身脫帽正面照片2張。
4. 國民身分證影本。
5. 經公立醫院或教學醫院檢查合格，未逾2年有效期間之船員體格檢查證明書。
（二）規費：新臺幣500元。
（三）辦理期限：3天。
（四）備註：　
１、可用郵寄方式申辦。　

２、須本局郵寄者請自付貼足掛號郵資信封乙只。

三、船員服務手冊補發
（一）應檢送書表及證件：
１、申請書。　

2、國民身分證影本。　

3、最近2年內2吋半身脫帽正面照片2張。　

4、經公立醫院或教學醫院檢查合格，未逾2年有效期間之船員體格檢查證明書。
（二）規費：新臺幣500元。
（三）辦理期限：3天。
（四）備註：　
１、可用郵寄方式申辦。　

２、須本局郵寄者請自付貼足掛號郵資信封乙只。

四、船員任、卸職簽證
（一）應檢送書表及證件：
1、 船員任卸職認可申請書。
2、 船員服務手冊。
3、 護照（國輪船員於國內港口上下船者免送）。
4、 船員僱傭契約正本(國輪本國籍船員須附)。
5、 勞工保險及中華海員總工會會員證(國輪外國籍船員須附)
（二）規費：任職、卸職各新臺幣200元。

（三）辦理期限：隨到隨辦。
（四）備註：
１、可用郵寄方式申辦。
２、須本局郵寄者請自付貼足掛號郵資信封乙只。

五、船員僱傭契約備查
（一）應檢送書表及證件：船員僱傭契約3份。
（二）辦理期限：隨到隨辦。
（三）備註
１、可用郵寄方式申辦。
２、須本局郵寄者請自付貼足掛號郵資信封乙只。

六、船員服務經歷證明書簽發
（一）應檢送書表及證件：　
1、 申請書。　

2、 船員服務手冊或國民身分證。　　

３、所申請最後一筆資歷仍在船服務者，應附在職證明書。

（二）規費：每份新臺幣200元，第二份起每份20元。
（三）辦理期限：隨到隨辦。
（1） 備註：　
1、 可用郵寄方式申辦。
2、 須本局郵寄者請自付貼足掛號郵資信封乙只。

七、適任證書核補換發
（一）應檢送書表及證件：　
１、甲級船員
(1) 申請書1份。
(2) 最近二年內一吋脫帽半身相片。
(3) 船員體格檢查合格證明書：須經公立醫院或教學醫院檢查合格，且未逾2年有效期間。
(4) 船員服務手冊。
(5) 符合航海人員訓練國際公約有關職務之訓練證書。
(6) 船上訓練紀錄簿及其簽署人員基本資料表（三等航行員及換發者免附）。
(7) 專門職業及技術人員高等暨普通（或特種）考試航海人員考試之考試及格證書、或航海人員測驗合格證明。
(8) 原適任證書或執業證書。
(9) 海勤資歷：第一次申請船副適任證書者，應檢附於總噸位五百以上船舶擔任艙面職務或航海實習生合計至少一年海勤資歷（含履行航行當值至少六個月）證明文件。第一次申請管輪適任證書者，應檢附於主機推進動力七百五十瓩以上船舶擔任機艙職務或輪機實習生合計至少一年海勤資歷（含履行輪機當值至少六個月）證明。第一次申請電技員適任證書者，應檢附於主機推進動力七百五十瓩以上船舶擔任電技匠或電技實習生合計至少一年海勤資歷證明。換證者須有最近５年內１年或最近6個月內３個月500總噸/750KW以上海勤資歷或換證測驗合格證明。
(10) 各項訓練證書影本：符合船員訓練檢覈及申請核發證書辦法第16條附表所規定之專業訓練證書影本。
（二）值機員GMDSS

(1) 申請書1份。
(2) 最近二年內一吋脫帽半身相片。
(3) 船員服務手冊。
(4) 船員體格檢查合格證明書：須經公立醫院或教學醫院檢查合格，且未逾2年有效期間。
(5) 通用值機員(GMDSS)之訓練證書。
(6) 基本安全訓練證書(已申請航行員適任證書者免附)。
(7) 各項訓練證書影本：符合船員訓練檢覈及申請核發證書辦法第16條附表所規定之專業訓練證書影本。
(8) 原適任證書（第一次申請者免送）。
（三）乙級船員
(1) 申請書1份。
(2) 最近二年內一吋脫帽半身相片。
(3) 船員服務手冊。
(4) 船員體格檢查合格證明書：須經公立醫院或教學醫院檢查合格，且未逾2年有效期間。
(5) 船上訓練紀錄簿及其簽署人員基本資料表（換發者免附），但於本辦法發布施行前(93.1.27)具有一年以上任職幹練水手或舵工、機匠或加油以上職務之海勤資歷者，得免附船上訓練紀錄簿。
(6) 符合航海人員訓練國際公約有關職務之訓練證書。
(7) 海勤資歷：第一次申請助理級航行當值或助理級輪機當值適任證書者，應檢附於國內航線至少一年、或於國際航線至少二個月之同部門工作之海勤資歷證明；第一次申請甲板助理員或輪機助理員適任證書者，應檢附於國際航線任職幹練水手或舵工以上職務至少一年、機匠或加油以上職務至少六個月之海勤資歷證明。
(8) 各項訓練證書影本：符合船員訓練檢覈及申請核發證書辦法第16條附表所規定之專業訓練證書影本。
(9) 原適任證書（第一次申請者免送）。
（二）規費（新臺幣）：　
１、一、二等船長或輪機長：每件1000元，其餘各等級甲級船員：每件800元。　
２、乙級船員適任證書：每件500元。
（三）辦理期限：3天。
（四）備註：　
１、可用郵寄方式申辦。
２、須本局郵寄者請自付貼足掛號郵資信封乙只。

八、船員身分廢止
（一）應檢送書表及證件：　
1、 申請書。　

２、船員服務手冊。

（二）費用：免。
（三）辦理期限：3天。
（四）備註：可用郵寄方式申辦。
九、船員身分恢復
（一）應檢送書表及證件：　
1. 申請書。
2. 國民身分證影本。
3. 最近2年內2吋半身脫帽正面照片2張。
4. 經公立醫院或教學醫院檢查合格，未逾2年有效期間之船員體格檢查證明書。
（二）規費新臺幣500元。
（三）辦理期限：3天。
（四）備註：　
１、可用郵寄方式申辦。　

2、 須本局郵寄者請自付貼足掛號郵資信封乙只。

十、 外國籍船員服務手冊核發
（一）應檢送書表及證件：　
1、 申請書。　

2、 交通部核准函。　

3、 船員身份證明文件（護照）。　

（二）規費：新臺幣500元。
（三）辦理期限：3天。
十一、外國籍船員服務手冊廢止　
（一）應檢送書表及證件：　　
1、 船員服務手冊註銷申請書。
2、 原領船員服務手冊。　　

（二）費用：免。　
（三）辦理期限：隨到隨辦。

十二、受理單位

本局各航務中心地址及聯絡電話：

（1） 北部航務中心：200基隆市仁愛區港西街6號，電話：02-89783577。
（2） 中部航務中心：435台中市梧棲區中橫十一路18號，電話：04-23690711。
（3） 南部航務中心：804高雄市鼓山區鼓山一路2號，電話：07-2620758。
（4） 東部航務中心：970花蓮市港口路15號，電話：03-8230172。

十三、相關申請書表請逕至本局全球資訊網（https://www.motcmpb.gov.tw/downloadfilelist_83_59_1.html）下載參考。

十四、航海人員測驗期程、參測資格、測驗科目等相關訊息請逕至航港單一窗口服務平台/航海人員測驗專區/電腦化測驗專區（https://sdtportal.mtnet.gov.tw/MPBSDT/Portal/frame.htm）下載參考。

