01船舶檢查丈量證照申請處理時效管制表

	船名
	
	收文日期
	     年月日時

	申請人
（公司）
	
	檢查種類
	□特別
	□丈量
	□定期
	□臨時

	
	
	
	□認可
	□勘劃
	□貨船搭客

	
	
	
	
	
	□臨時搭客

	檢查員
	
	科  長
	

	檢查合格日期
	    月日時
	收文
序號
	
	領件方式
	□自取

	
	
	
	
	
	□郵寄

	處理程序
	規定
時間
（天）
	起              訖
	簽章
	備考

	
	
	月日
	時
	分
	月日
	時
	分
	
	

	撰寫檢查報告書
	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	審核
	1/2
	
	
	
	
	
	
	
	

	送會
	1/2
	
	
	
	
	
	
	
	

	科長核稿
	1/2
	
	
	
	
	
	
	
	

	組長核稿
	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	登記、繕證、簽署
	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	發證
	1/2
	
	
	
	
	
	
	
	

	合計
	5
	
	

	附記
	1、 本表由登記桌加附於申請文書上送達承辦人，再依序傳遞，於發文結案後抽送檢核單送檢核單位考核。

2、 各處理階段承辦人員應詳實填註起訖時間（四位數字），並簽章負責。

3、 本案承辦人員應追蹤查催，並作成查催紀錄，以利查核。

4、 處理完畢送秘書室。


