船務代理業設立、代理登記及各項變更登記申辦須知
壹、 船務代理業設立
一、 船務代理業籌設
（一）應檢送文件：

  甲、本國籍船務代理業

1.船務代理業籌設申請書。(下載)
2.全體股東或發起人戶籍證明（身分證影本）。

3.公司章程草案。

4.營業計畫書。

  乙、外國籍船務代理業在台分公司

      1.外國籍船務代理業分公司籌設申請書。(下載)
      2.在中華民國境內之營業計劃書。

      3.所代理公司一覽表。

      4.在其本國設立登記經營船務代理業許可文件副本或影本。

      5.在中華民國境內指定之訴訟及非訴訟代理人姓名、國籍、住所及其授權文
  件。

       ※ 4,5二項文件應經使領館、代表處、辦事處或其他外交部授權機構驗證。

（二）費用：無。

（三）申請程序：

上班時間持文件交承辦人查驗或直接寄交通部航港局收文。

（四）辦理期限：承辦人收文辦稿至發文辦理期限為四天。

（五）備註：各類書表請上本局網站下載或列印。

 

二、申請核發船務代理業許可證
（一）應檢送文件：

  甲、本國籍船務代理業

1.船務代理業許可證申請書。(下載)
2.公司主管機關核准登記函及設立登記事項表、商業登記核准函。

3.公司章程。

4.經理人名冊及身分證影本。

5.股東名簿（註明董事監察人）。

  乙、外國籍船務代理業在台分公司

            1.外國籍船務代理業在台分公司許可證申請書。(下載)
            2.公司主管機關認許文件及分公司登記證明文件影本 。

            3.經理人名冊及身分證影本 。

（二）費用：許可證費新臺幣36,000元。

（三）申請程序：

1.核准籌設後六個月內辦妥公司登記並領得許可證。

2.上班時間持文件交承辦人查驗無誤繳交許可證費後收文。

（四）  辦理期限：四天。

貳、代理登記
一、總代理登記：可於申請許可證時併案辦理，或於領到許可證後6個月內辦理。
（一）應檢送文件： 

1.船務代理業之委託人名冊。(下載)
2.船務代理業之委託人營運資料表。(下載)

3.委託人營運船舶一覽表。(下載)
4.代理契約或委託書影本。

5.委託人在其本國設立登記經營船舶運送業之文件副本或影本。

6.委託人營運船舶證明文件。

7.客票、投保旅客意外保險單或載貨證券樣本。

8.委託人經營定期航線需檢附最新三個月之船期表及運價表。

（二）費用：無。

（三）申請程序：

1.具函於上班時間持上項文件交承辦人查驗無誤後收文。

2.辦妥登記後申請人始能營運。

（四）辦理期限：四天。

（五）備註：

1.(一)文件4、5.項應經中華民國駐外使領館、代表機構或該國駐我國之使領館、代表機構驗證，文件4.亦可在我國法院公證。

2.委託人營運船舶如為自有者，檢送國籍證書影本，非自有者請加送傭租船契約或受託營運合約影本。委託人如無自有船舶，應提具新台幣九百萬元之保證金。

3.委託人經營定期航線檢附之運價表，應包括各種附加費、計費方式、運輸條件及運輸章則，經營不定期船者非經當地航政機關核准，不得攬載我國一般出口雜貨亦不得刊登攬貨廣告。 
二、增闢航線登記
（一）應檢送文件： 

1.委託人擬增闢航線之證明文件。

2.船務代理業之委託人名冊。(下載)
3.船務代理業之委託人營運資料表。(下載)

4.委託人營運船舶一覽表。(下載)
5.檢送最近三個月船期表及運價表。

（二）費用：無。

（三）申請程序：具函於上班時間持上項文件交承辦人查驗後收文或寄交通部航港局收文。

（四）  辦理期限：三天。

（五）  備註：增闢航線之委託人需先辦妥在台總代理登記。 
三、 租傭船（委託）營運登記
（一）應檢送文件：

1.船舶國籍證書影本。

2.租傭契約（或受託營運契約）影本。

（二）費用：無。

（三）申請程序：

檢附以上附件於MTNet線上申辦。

（四）辦理期限：隨到隨辦。

（五）備註：船務代理業辦妥總代理登記後其委託人自有船舶應檢附國籍證書，於MTNet線上辦理自有船設定即可來台營運，如租傭（或受託營運）其他船舶參加營運則需辦理此項登記。 
四、乙航次代理業務登記
（一）應檢送文件： 請詳參船務代理業代理船舶、委託港口代理乙航次業務登記申請書。(下載)
（二）費用：無。

（三）申請程序：業者線上申辦。

（四）辦理期限：隨到隨辦。

（五）備註：本項業務登記包括臨時裝載大宗貨乙航次、卸貨乙航次、解體修理補給訪問觀光、兩岸三地裝卸貨乙航次、兩岸直航裝卸貨乙航次、乙航次港口代理。 
（六）以上可檢附相關文件於MTNet線上申辦。

五、港口代理登記
（一）應檢送文件：委託代理契約書

（二）費用：無。

（三）申請程序：MTNet線上申辦。

（四）辦理期限：三天。 
參、各項公司登記事項之變更
（一）應檢送文件：請詳參船務代理業各項變更登記申請書。(下載)
（二）費用：須換發許可證者，換證費新臺幣2,100元。

（三）申請程序：檢附申請書所列附件1份，連同申請書寄交通部航港局。

（四）辦理期限：三天。 
肆、其他各項登記
（一）應檢送文件：請詳參有關之申請書。

（二）費用：無。

（三）申請程序：交承辦人查驗無誤後收件辦理。

（四）辦理期限：隨到隨辦。

