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交通部航港局船員訓練計畫審查作業須知總說明 
交通部航港局(以下簡稱本局)為落實船舶安全營運與防止污染管理

規則第七條及第九條規定，並使本局各航務中心執行訓練計畫審查作業

具有一致標準，特訂定交通部航港局船員訓練計畫審查作業須知（以下

簡稱本須知），計五點，其要點如下：  

一、本須知之訂定目的。（第一點） 

二、船員訓練計畫之訂定目的。（第二點） 

三、船員訓練計畫應含項目。(第三點) 

四、本局航務中心應注意事項。(第四點) 

五、本須知附件一至附件三僅作為航務中心審查之參考。(第五點) 
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交通部航港局船員訓練計畫審查作業須知 
規定 說明 

一、交通部航港局(以下簡稱本局)為落實船

舶安全營運與防止污染管理規則第七

條及第九條有關安全管理機構應訂定

安全管理手冊，其應包括「人員資格、

訓練及新進或調任人員指導程序」，並

確保船舶配置適格船員，以維持船上與

安全管理制度之正常操作及作業，特訂

定本須知。 

本須知之訂定目的。 

二、船員訓練計畫旨在以系統化文件，明

確劃分航商、船長及船員應負職責，

以確保所有船員在就職前熟悉船舶特

性並具備因應自身職務應具備之技

能，從而減少人為疏失導致之航行風

險。 

船員訓練計畫之訂定目的。 

三、船員訓練計畫至少應包括下列各項：  
(一) 管理級船員交接計畫： 

1、 旨在確保航商依據船舶特性及航

行任務所需，妥善規劃新舊船員

交接機制，並要求船長依規定妥

善監督新舊船員交接，俾利新任

船員任職前熟悉職責、船況及工

作應注意事項(包括應該移交相

關文件及物品)。 
2、 管理級船員交接應依據船員服務

規則第三十二條、第三十六條第

二項、第四十四條第二項、第四

十五條第二項辦理，管理級船員

交接計畫之相關紀錄至少應包括

船況說明、船舶管理、本船輪機

特性、海員管理、經管文書、圖

冊及公物、未辦或未了之重要案

件等項目(如附件一)。 
(二) 應急部署演練計畫：旨在確保各職

級船員熟悉緊急應變流程，平時就

已具備足夠相關知識及技能，在海

難事件發生時，能有效且妥善完成

應急部署表所列任務(如附件二)。 
(三) 船員熟悉訓練計畫： 

1、 旨在促使航商依據航海人員訓

練、發證及當值標準國際規則

船員訓練計畫應含項目。 
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1/14.1.5 規定，確保新進船員熟悉

自身特定職務，並熟悉與其例行

職務或應急職務有關之船舶佈

置、裝置、設備、程序與船舶特

性，航商並應定期考核船員之適

任性。 
2、 船員熟悉訓練得參照「新船營運

之標準作業程序及查核點評估

案」之「第三篇船員教育訓練及

實作」辦理，船員熟悉訓練計畫

之相關紀錄至少應包括項目如下

(如附件三)： 
(1) 輪機部門船員：推進系統、副

機、輔機、熱交換器、油水櫃、

管路系統、電氣系統。 
(2)艙面部門船員：甲板機械、消

防及救生設備、航儀通訊設

備、電氣系統。 

四、航務中心應注意落實客船管理規則第

一百二十六條之一規定，新購建客

船，客船營運人應於營運前完成下列

訓練，並於開航前將受訓人員名冊、

訓練紀錄及應急部署演練紀錄報請航

政機關備查： 
(一) 船員熟悉船上設備、操作程序及職

責所需之訓練。 
(二) 應急部署演練。 

本局航務中心應落實客船管理規則第一百

二十六條之一規定。 

五、本須知附件一至附件三僅作為航務中

心審查之參考，航商仍得依自身需求

另製作符合自身船員管理需求之表單

供航務中心審查。 

本須知附件一至附件三資料係作為本局航

務中心審查時參考文件，航商仍得提出其

他表單供審查。 
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交通部航港局船員訓練計畫審查作業須知 

中華民國113年11月6日航舶字第1131711020號函訂定 

一、 交通部航港局(以下簡稱本局)為落實船舶安全營運與防止污染管理

規則第七條及第九條有關安全管理機構應訂定安全管理手冊，其應

包括「人員資格、訓練及新進或調任人員指導程序」，並確保船舶

配置適格船員，以維持船上與安全管理制度之正常操作及作業，特

訂定本須知。 

二、 船員訓練計畫旨在以系統化文件，明確劃分航商、船長及船員應負

職責，以確保所有船員在就職前熟悉船舶特性並具備因應自身職務

應具備之技能，從而減少人為疏失導致之航行風險。 

三、 船員訓練計畫至少應包括下列各項：  

(一) 管理級船員交接計畫： 

1、 旨在確保航商依據船舶特性及航行任務所需，妥善規劃新舊

船員交接機制，並要求船長依規定妥善監督新舊船員交接，

俾利新任船員任職前熟悉職責、船況及工作應注意事項(包括

應該移交相關文件及物品)。 

2、 管理級船員交接應依據船員服務規則第三十二條、第三十六

條第二項、第四十四條第二項、第四十五條第二項辦理，管

理級船員交接計畫之相關紀錄至少應包括船況說明、船舶管

理、本船輪機特性、海員管理、經管文書、圖冊及公物、未

辦或未了之重要案件等項目(如附件一)。 

(二) 應急部署演練計畫：旨在確保各職級船員熟悉緊急應變流

程，平時就已具備足夠相關知識及技能，在海難事件發生時，

能有效且妥善完成應急部署表所列任務(如附件二)。 

(三) 船員熟悉訓練計畫： 

1、 旨在促使航商依據航海人員訓練、發證及當值標準國際規則

1/14.1.5規定，確保新進船員熟悉自身特定職務，並熟悉與其

例行職務或應急職務有關之船舶佈置、裝置、設備、程序與

船舶特性，航商並應定期考核船員之適任性。 
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2、 船員熟悉訓練得參照「新船營運之標準作業程序及查核點評

估案」之「第三篇船員教育訓練及實作」辦理，船員熟悉訓

練計畫之相關紀錄至少應包括項目如下(如附件三)： 

(1) 輪機部門船員：推進系統、副機、輔機、熱交換器、油水

櫃、管路系統、電氣系統。 

(2) 艙面部門船員：甲板機械、消防及救生設備、航儀通訊設

備、電氣系統。 

四、 航務中心應注意落實客船管理規則第一百二十六條之一規定，新購

建客船，客船營運人應於營運前完成下列訓練，並於開航前將受訓

人員名冊、訓練紀錄及應急部署演練紀錄報請航政機關備查： 

(一) 船員熟悉船上設備、操作程序及職責所需之訓練。 

(二) 應急部署演練。 

五、 本須知附件一至附件三僅作為航務中心審查之參考，航商仍得依自

身需求另製作符合自身船員管理需求之表單供航務中心審查。 
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第三點、第五點附件一 

船長業務交接檢核表 
項

次 
項目 內容 

是否已完成

交接 

1 船況說明 1. 檢附書面及口頭說明最近一次意外事

件及處理情形(包括船舶損害或未修理

之狀況) 

2. 船舶航行或操縱之特殊性能 

□是 

□否，原因： 

2 船舶管理 1. 船舶證書及相關文件 

2. 甲板日誌 

3. 船級社驗船報告 

4. 航行計畫 

□是 
□否，原因： 

3 海員管理 1. 船員名單 

2. 船員證書 

□是 
□否，原因： 

4 經管文

書、圖冊

及公物 

 □是 
□否，原因： 

5 未辦或未

了之重要

案件 

應包括續辦建議 □是 
□否，原因： 

備註： 

1、船長於業務調整及職務調整時，應於3日前填寫完成本表，交接情形

應記入航海日誌。 

2、本表應列印一式三份，陳核後由接收人、移交人、航商妥善收執。 

3、航商應依據實際需求增加或刪減檢核項目。 

移交人： (簽章) 
接收人： (簽章) 

中華民國______年______月______日 
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輪機長業務交接檢核表 
     

項次 項目 內容 
是否已完成

交接 

1 船況說明 過去主副機及鍋爐等所發生之故障與

處理經過情形(包括船舶損害或未修

理之狀況) 

□是 
□否，原因： 

2 本船輪機特

性 

主副機及鍋爐之性能、構造及機具裝

備使用情形。 

□是 
□否，原因： 

3 經管文書、

圖冊及公物 

1. 船舶設備操作及保養說明書 

2. 主副機及鍋爐等之主要配件使用

及請領待補情形 

□是 
□否，原因： 

4 未辦或未了

之重要案件 

1.已請修之各項工程，其已修或未修

部份(應點交工程請修單) 

2.已申請而未收到之油料、物料及配

件  

3.其他事項之續辦建議 

□是 
□否，原因： 

備註： 

1、輪機長於業務調整及職務調整時，應於3日前填寫完成本表，交接情形

應記入輪機日誌。 

2、本表應列印一式三份，陳核後由接收人、移交人、航商妥善收執。 

3、航商應依據實際需求增加或刪減檢核項目。 

移交人： (簽章) 
接收人： (簽章) 

中華民國______年______月______日 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

第 8頁 / 共 20 頁 

 

大副業務交接檢核表 
     

項次 項目 內容 
是否已完成

交接 

1 船況說明 1. 駕駛各部門之機具裝備性能，

特殊構造及修護情形 

2. 檢附書面及口頭說明最近一次

意外事件及處理情形(包括船

舶損害或未修理之狀況) 

3. 船舶航行或操縱之特殊性能 

□是 
□否，原因： 

2 經管文書、圖

冊及公物 

1. 航儀設備清單 

2. 船圖 

3. 航儀設備說明書。 

□是 
□否，原因： 

3. 船舶維修現況 歷年歲修之修理工程申請單與驗

收單。 

□是 
□否，原因： 

4 未辦或未了之

重要案件 

應包括續辦建議 □是 
□否，原因： 

備註： 

1、大副於業務調整及職務調整時，應於3日前填寫完成本表，交接情形

應記入航海日誌。 

2、本表應列印一式三份，陳核後由接收人、移交人、航商妥善收執。 

3、航商應依據實際需求增加或刪減檢核項目。 

移交人： (簽章) 

接收人： (簽章) 

中華民國______年______月______日 
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大管輪業務交接檢核表 
     

  項次 項目 內容 
是否已完成交

接 

1 船況說明 過去主副機及鍋爐等所發生

之故障與處理經過情形(包括

船舶損害或未修理之狀況) 

□是 
□否，原因： 

2 本船輪機特性 主副機及鍋爐之性能、構造及

機具裝備使用情形。 

□是 
□否，原因： 

3 經管文書、圖冊

及公物 

1. 船舶設備操作及保養說明

書 

2. 主副機及鍋爐等之主要配

件使用及請領待補情形 

□是 
□否，原因： 

4 未辦或未了之重

要案件 

1.已請修之各項工程，其已修

或未修部份(應點交工程請

修單) 

2.已申請而未收到之油料、物

料及配件  

3.其他事項之續辦建議 

□是 
□否，原因： 

備註： 

1、大管輪於業務調整及職務調整時，應於3日前填寫完成本表，交接情形

應記入輪機日誌。 

2、本表應列印一式三份，陳核後由接收人、移交人、航商妥善收執。 

3、航商應依據實際需求增加或刪減檢核項目。 

移交人： (簽章) 

接收人： (簽章) 

中華民國______年______月______日 

說明：本附件為管理級船員交接業務項目。 
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第三點、第五點附件二 

緊急應變小組部署表(救生棄船) 

艇別 職稱 職責 

1

號
左
邊
救
生
艇 

船長 
總指揮，攜帶無線電對講機，下令施放兩條救生艇，攜帶重
要文件，GMDSS 系統操作，發出緊急求救信號，負責駕駛
1 號救生艇。 

輪機長 協助船長施放 1 號救生艇，觀察救生艇機械運作正常。 

船副 
接受船長指揮，施放救生艇， 攜帶通訊器材，EPIRB 和 
SART。 

水手長 接受船長指揮，施放救生艇，架設逃生梯。 

幹練水手 A 接受船長指揮，施放救生艇，協助水手長架設逃生梯。 

機匠 B 
引導協助其他人員至救生艇甲板並教導正確的救生衣穿著
方式，攜帶毛毯。 

機匠 C 
引導協助其他人員至救生艇甲板並教導正確的救生衣穿著
方式。 

2

號
右
邊
救
生
艇 

大副 2 號救生艇艇長，指揮施放 2 號救生艇，負責駕駛操縱 2 
號救生艇，攜帶通訊器材，EPIRB 和 SART。 

大管輪 接受大副指揮，施放救生艇，觀察救生艇機械運作正常。 

管輪 接受大副指揮，施放救生艇，架設逃生梯。 

幹練水手 B 接受大副指揮，施放救生艇，協助管輪架設逃生梯。 

機匠 A 引導協助其他人員至救生艇甲板並教導救生衣穿著方式。 

大廚 
引導協助其他人員至救生艇甲板並教導救生衣穿著方式，攜
帶毛毯。 

 其他人員 穿著救生衣並到救生艇甲板聽候指揮，人員平均分成兩批，
分別登上 1 號救生艇與 2 號救生艇。 
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緊急應變小組部署表(滅火) 

組別 職稱 職責 

指
揮
組 

(

駕
駛
臺) 

船長 

總指揮，攜帶無線電對講機下達命令，並授權操縱固定

式滅火系統，GMDSS 系統操作及記錄，負責重要文件，

聯絡周圍其他船舶。 

幹練水手 
A 

瞭望，駕駛臺傳達信號，操縱後俥 (航行中)，加入滅

火對中協助皮龍操控(錨泊或靠泊)。 

機
艙
組 

(

機
控
室) 

輪機長 
機艙總指揮，在機艙備便，攜帶無線電對講機，推進系

統操作，保持與駕駛臺聯繫 

管輪 
確認電源，泵補(包括緊急救火泵，緊急發電機)，輔機等

運作正常。 

滅
火
隊 

(

滅
火
現
場) 

大副 現場總指揮，攜帶對講機和手電筒。 

大管輪 
現場指揮，攜帶對講機和手電筒，關閉現場通電系統和

機械設備電源以及通風系統或檔板。 

水手長 
穿戴防火衣，施放並操作第一條消防皮龍，聽從大副之

指揮(進攻組)。 

機匠 A 
協助水手長穿著滅火衣，協助施放並操作第一條消防皮

龍(進攻組)。 

機匠 B 
協助施放並操作第一條消防皮龍(進攻組) 
攜帶手提式滅火器至現場。 

幹練水手 
B 

穿戴防火衣，施放並操作第二條消防皮龍，聽從大副之

指揮(防護組)。 

大廚 
協助幹練水手 B 穿著滅火衣，協助施放並操作第二條消

防皮龍，聽從大副之指揮(防護組)。       

支
援
組 

船副 
支援組長，指揮開啟艙間冷卻，並攜帶醫療急救設備如

擔架和急救醫藥箱等，攜帶無線電對講機。 

機匠 C 
關閉防火大門，引領其他新上船人員至安全位置，並安

撫情緒，教導正確穿戴救生衣。 

 其他人員 穿著救生衣至安全處集合並聽候指揮。 
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緊急應變小組部署表(人員落水) 

組別 職稱 職責 

指
揮
組 (

駕
駛

臺) 

船長 

總指揮，攜帶無線電對講機下達命令，如必要，操作 

GMDSS 系統和各種通訊器材，與附近他船聯繫求救。 

連續拉三長聲訊號，記錄人員落水時間地點及採取措施於航

行日誌。 
幹練
水手 

A 
保持瞭望，駕駛臺操俥，等候船長命令。 

機
艙
組 

(

機
控
室) 

輪機

長 
機艙總指揮，在機控室備便，攜帶無線電對講機，保持與駕

駛臺聯繫，聽從船長命令。 

管輪 在機艙待命，聽從輪機長命令行事。 

救
援
組 (

主
甲
板) 

大副 
現場總指揮，攜帶對講機和手電筒，指揮施放救生艇，登上

救生艇並駕駛救生艇。 

大管

輪 
登上救生艇協助救援，並負責救生艇引擎運作正常。 

水手
長 

施放救生艇，並準備進水衣，救生衣，毛毯，救生圈，登艇負

責協助救助落水人員。 幹練
水手 

B 
機匠 

A 
攜帶無線電對講機，備便吊臂，舷梯，救生圈，毛毯，隨

時準備施放吊臂救助。 
機匠 

B 

大廚 

支
援
組 

船副 
支援組長，攜帶無線電對講機，備便醫療急救設備如擔架

和急救醫藥箱等，攜帶無線電對講機。 

機匠 
C 

協助船副準備擔架和醫療器材，毛毯，飲用水。 
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緊急應變小組部署表(後俥系統故障) 

組別 職稱 職責 

指
揮
組 (

駕

駛
臺) 

船長 

總指揮，攜帶無線電對講機下達命令，與機

艙保持聯繫，記錄艉推進器故障時間地點及

採取措施於航行日誌。 

幹練水手 A 
保持瞭望，駕駛臺操縱後俥，等候船長命令，

懸掛操縱失靈信號。 

機
艙
組 (

機
控
室) 

輪機長 

輪機長為機艙總指揮，攜帶無線電對講機，指

揮機艙團隊負責維修推進系統工作。 
大管輪 

管輪 

支
援
組 

大副 
於後俥房，攜帶對講機，與駕駛臺保持通信，

聽駕駛臺指揮操俥。 
船副 

機匠 A 

狹窄水道或特殊水域時船頭船艉負責瞭

望，攜帶對講機，有任何危險狀況隨時通知

船長。 

機匠 B 

機匠 C 

大廚 

緊
急
組 

水手長 

船頭備便錨鍊，以便應付臨時緊急狀況。 

幹練水手 B 
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緊急應變小組部署表(人員疏散與緊急照明) 
成員 職責 

職稱 人員疏散 緊急照明 

船長 

總指揮，廣播所有船員及旅客穿
上救生衣，說明船況及請求救援
情形，並安撫全體船員情緒，攜
帶重要文件。 

總指揮，安撫旅客情緒、廣
播說明搶修狀況。 

大副 
聯絡岸上所有單位及發出求救信
號，協助船長指揮。 

負責船上通訊、聯絡機艙及
附近船舶、岸上相關部門。 

船副 
攜帶通訊及救生醫療器材主導 1
號救生艇施放。 

駕駛臺備便檢測航儀可否
運作，協助船長大副行通訊
事宜。 

輪機長 
攜帶重要文件，聽從船長指示，
在駕駛臺協助操俥。 

指揮輪機部檢查與排除發
電機故障。 

大管輪 主導 2 號救生艇施放。 執行發電機故障排除。 

管輪 協助大管輪施放 2 號救生艇。 執行發電機故障排除。 

水手長 協助船副施放 1 號救生艇。 船艏錨備便。 

幹練水手 
A 

聽船長指揮在駕駛臺協助操俥。 協助水手長船艏錨備便。 

幹練水手 
B 

聽令大副，協助大副。 協助水手長船艏錨備便。 

大廚 協助人員穿救生衣並引導逃生。 
檢查廚房用電安全以及危
險排除。 

機匠 A 
攜帶重要文件後，協助負責查艙
及清點人數。 

安撫人員情緒並引導人員
至安全位置並清點人數。 

機匠 B 
協助人員著救生衣同時查艙，並
引導至救生甲板協助下逃生梯後
登艇，負責查艙及清點人數。 

安撫人員情緒並引導人員
至安全位置並清點人數。 

機匠 C 
協助人員穿著救生衣，並引導至
救生甲板協助下逃生梯後登艇。 

安撫人員情緒與引導至安
全位置。 

其他人員 
穿著救生衣後前往後甲板聽後指
揮。 

聽從船員指揮至安全位置。 

說明：本附件為緊急應變部署項目。 
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第三點、第五點附件三 

            輪機部門船員熟悉訓練 

項目 輪機長 大管輪 管輪 管輪 其他 備註 

A 推進系統 

1 主機       

2 減速機及增速機       

3 中間軸及推進軸       

4 中間軸承       

5 軸封系統       

6 主推進器       

7 側推器       

B 副機 

1 主發電機       

2 緊急發電機       

3 軸發電機       

C 輔機 

1 空氣壓縮機       

2 通風機       

3 淨油機       

4 油水泵       

5 淡水製造機       

6 穢水處理系統       

7 油水分離器       

8 舵機       

9 甲板機械       

10 消防海水泵       
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11 壓載水處理系統

(BWMS) 

      

D 熱交換器 

1 鍋爐       

2 冷卻器       

3 加熱器       

4 空調機       

5 冰機       

E 油水櫃 

1 燃油櫃       

2 滑油櫃       

3 液壓油櫃       

4 污油櫃       

5 淡水櫃       

6 飲水櫃       

7 壓力水櫃       

8 穢水櫃       

9 艙底水櫃       

10 油水分離櫃       

11 壓縮空氣櫃       

12 空艙、堰艙       

F 管路系統 

1 燃油管路       

2 滑油管路       

3 污油管路       

4 淡水管路       

5 海水管路       

6 壓載水管路       

7 艙底污水管路       
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8 穢水管路       

9 消防水管路       

10 機艙撒水管路       

11 壓縮空氣管路       

12 蒸氣管路       

13 排煙管路       

14 二氧化碳消防管路       

15 空調管路       

16 冰機冷媒管路       

G 電氣系統 

1 主配電盤       

2 緊急配電盤       

3 群啟動電盤       

4 獨立電盤       

5 電瓶充放電盤       

6 測試電盤       

7 岸電箱       

8 電力及控制電路系統       

9 機艙控制臺(ECC)       

10 輪機監控系統       

11 變壓器       

12 海生物防治系統

(MGPS) 

      

13 陰極防蝕(ICCP)       

14 機艙延伸警報系統       

15 火警偵測及警報系統       

16 一般警報及廣播系統       

17 內部通訊及廣播系統       

18 船鐘系統       

19 照明系統       
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20 電梯系統       

H 其他 

1 海底門及防蝕鋅板       

2 船邊閥及貫穿管件       

3 油水櫃量油及通氣設

備 

      

4 燃油櫃快關系統       

5 船底塞       

6 工具機       

7 電銲氣銲工具設備       

8 二氧化碳消防系統       

9 通風火警自關系統       

10 救生艇及救難艇       

艙面部門船員熟悉訓練 

項目 船長 大副 船副 船副 其他 備註 

A 甲板機械 

1 錨機       

2 絞纜機       

3 甲板吊車       

4 艙口蓋設備       

5 舷梯       

6 貨載設備       

B 消防及救生設備 

1 消防設備       

2 二氧化碳消防系統       

3 火警偵測及警報系統       

4 通風火警自關系統       

5 救生設備       

6 救生艇及救難艇       
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C 航儀通訊設備 

1 雷達及避碰系統       

2 電子海圖       

3 電羅經及自航器       

4 船速計(SL)       

5 測深儀(ES)       

6 風力及風向儀       

7 全球衛星定位系統

(GPS) 

      

8 無線電探向器(DF)       

9 雷達詢答機(SART)       

10 外部聲音接收系統       

11 船舶衛星通訊電臺

(INMARSAT) 

      

12 MF/HF 無線電話機       

13 UHF/VHF 無線電話

機 

      

14 全波接收機       

15 氣象衛星傳真接收機       

16 航行警告電傳接收機

(NAVTEX) 

      

17 整合航行系統(IBS)       

18 自動識別系統(AIS)       

19 衛星緊急無線電示標

(EPIRB) 

      

20 航行資料記錄器

(VDR) 

      

D 電氣系統       

1 駕駛室控制臺(WHC)       

2 駕駛室電盤       

3 駕駛室警報系統       
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4 航行燈及信號燈       

5 貨載控制室控制臺

(CCC) 

      

6 油水櫃液位監視系統       

7 火警偵測及警報系統       

8 一般警報及廣播系統       

9 船鐘系統       

10 燈光及照明系統       

11 電梯系統       

12 攝影監視系統(CCTV)       

E 其他       

1 油漆塗裝       

2 防火區劃       

3 進水區間及穩度       

4 消防與逃生佈置       

5 壓載水管路系統       

說明：本附件為船員熟悉訓練項目。 
 
 
 
 
 


